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VUL LIS LSRN L

APROVO o competente Termo de
Referéncia e autorizo a abertura do
Processo de Contratagdo direta, por
Inexigibilidade, com base no artigo 74,
inciso Il DA Lei 14.133/2021

Em: 13/01/2025.

CHIRSTIAN ROGGER CARDOSO ROCHA
Presidente da Camara Municipal Ferreira Gomes

1. OBJETO ,

1.1. Contratagio de empresa para prestagao servigos técnicos especializados em consultoria
e assessoria para os servigos contabeis, financeiros, administrativos e gerenciais, com
foco na administragée publica, incluindo o servigo capacitagdo dos servidores municipais
nas areas de sua att.agéo, tendo em vista que a singularidade dos servicos a serem
prestados depende de conhecimento especifico na area de contabilidade publica em
especial as normativias do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Amapa, as Normas
Brasileiras de Contakbiiidade Aplicadas ao Setor Publico ~ NBCASP, ao Plano de Contas
Aplicado ao Setor Plblico — PCASP, e ainda, a operacicnalizagéo dos sistemas exigidos
pela legislacdo, como por exemplo o SIAFIC e o MCASF..

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
A presente justificatiza visa fundamentar a contratacdo direta de servico de
assessoramento contabil para a Camara Municipal de Ferreira Gomes, com base no Art.
74, lll da Lei 14.133/21, que trata da inexigibilidade de licitagdo em decorréncia da
contratagao dc servigc s técnicos especializados afividade intelectual;

Ferreira Gomes é um municipio que apresenta, de acordo com o Censo Demografco do
IBGE 2022 uma popuizc¢éo de 7.270 habitantes, portanto € uma cidade com menos de
20 mil habitantes, o jue implica limitagdes técnicas e estruturais na administragéo
publica, especiaiment: no que tange a area contabil e financeira. O cumprimento das
obrigagdes legais relasionadas a prestacao de contas junto aos 6rgaos de fiscalizagao e
governamentais, coma Tribunais de Contas e demais instancias administrativas, é
indispensavel para garuntir a transparéncia, legalidade e regularidade da gestao publica.

A atividade de assessaramento contabii requer conhecimentos técnicos especificos e
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atualizados, alinhades as exigéncias legais e normativas. Trata-se de um servigo
essencial para o adequado planejamento, execugdo e acompanhamento da gestéo
financeira e orgcamentaria da Camara Municipal, garantindo a correta elaboragdo de
relatorios e o cumprimento de prazos legais.

Ademais, a complexidade das normas aplicaveis, incluindo as determinagées do Tribunal
de Contas, exige a atuagdo de um profissional ou empresa com expertise comprovada
na area contabil publica, o que demanda um perfil técnico especifico e nao passivel de
competicao ampla por meio de licitagao.

Nos termos do artigo 74, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, a licitag@o é inexigivel quando
houver inviabilidade de competicao, especialmente nos casos em que o objeto envolver
servigos técnicos especializados de natureza singular, como € o caso do assessoramento
contabil. A alinea “c” da referide artigo ressalta que esses servigos compreendem os de
assessoria ou consultcria técnica.

No presente caso, 0 assessoramento contabil é caracterizado por sua natureza singular,
uma vez que demanda uma analise detalhada e especifica das contas publicas, além de
atendimento continuo 4s exigéncias legais e normativas do municipio. O mercado local,
considerando o porte do municipio e sua especificidade, também reforga a inviabilidade
de competicao para este servigo técnico.

Sem o assessoramento contabil especializado, a Camara Municipal estaria sujeita a
falhas no cumprimento de suas obrigagdes legais, comprometendo a transparéncia e a
eficiéncia da gestio publica, bem como sua relagéo com os érgaos de controle externo,
uma vez que a Camara ndo tem em seu quadro efetivo profissinais com as devidas
qualificagdes, sendo assim, a contratagdo direta é, portanto, indispensavel para garantir
a regularidade e a eficicia dos processos de gestéo financeira e orcamentaria.

Diante do exposto, a contratagao de assessoramento contabil especializado, por meio de
inexigibilidade de licitagdo, estd devidamente fundamentada na legislagédo vigente,
considerando a singularidade e a relevancia do servigo para o funcionamento adequado
da Camara Municipal de Ferreira Gomes. Tal medida é necessaria para assegurar o
cumprimento das normas de controle e fiscalizagdo, além de promover uma gestdo
eficiente e transparent2, em beneficio do municipio e de sua populag&o.

3. DAS CONDIGOES GEFAIS DA CONTRATAGAO

3.1 - Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos profissionais na area de
contabilidade publica, para atuar em assessoria e consuitoria contabil aplicada ao setor
publico, para atender as nacessidades da Camara Municipal de Ferreira Gomes/AP.
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3.2 - A execugéo dos senvigos e consecugdo dos objetivos acima mencionados, a empresa
devera disponibiiizar um funcionario para executar, coordenar, fiscalizar e analisar os servigos
implantados pelos setores envolvidos.

3.3 - Os servigos devedo ser executados em qualquer dia da semana conforme a
necessidade da Camara Municipal de Ferreira Gomes.

3.4 — Deverao ser rigorosamente atendidas as especificages constantes da tabela acima e
observadas os esclarecimentos constantes neste termo de referéncia.

3.5 - Verificada a falta de qualidade dos servigos ofertados fica a CONTRATADA responsavel

por efetuar as devidas co:r2¢bes para a perfeita execugao sem qualquer énus adicional.

3.6 — O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 e da lei n° 14.133/2021, prorrogavel na forma
dos art. 106 e 107 da lei n® 14.133/2021.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

4.1 — A contratagdo dos servicos em quesido se justifica pelo interesse publico visando
atender o desenvolvimento dos trabalhos desempenhados. Considerando que, Camara
Municipal de Ferreira Gom2s., faz necessario as demandas da contabilidade, para que possa
realizar servigos contabeis, que ndo se limitam ao registro das receitas e despesas, mas
também todo o acompanhamento da execugdo orgamentdria, Considerando que a
contabilidade é ferramenta indispensavel para o processo de prestagao de contas junto aos
orgaos de controle, p. ex. Tribunal de contas da unido e controladoria geral da unido, dentre
outros, assim como para a sociedade em geral; tudo dentro das normas legais de
contabilidade publica, e ¢as especificas para a contabilidade de municipio, sendo, portanto
servico essencial para a condugdo administrativa.

2% UNID | QUANT | Valor unit| Valor total
Més | Meses

Assessoria e Consultoria
Contabil na concepgao e

implantagio de rotinas e R$ R$

1 z 5 Més 12
processos paia prestagdo dos 17.000.00 | 204.000.00
servigos d= execugao U e
orcamentaria 2 contabil, nos
sistemas orcamentario,
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financeiro, patrimonial e
compensagao, que permita:

a) Assessoria e Consultoria
Contabil na emissdo dos iivros
contabeis: didrio e razao,
consoante as normas do Conselho
Federal de Contabilidade e a Lei n°
4.320/64;

b) Assessoria @ Consultoria no
registro da execucgio orgarnentaria,
por meio de emissao, liquidagéo e
pagamento de empenhos de
despesa;

c) Assessoria e Consultoria na
elaboragdo de demonstrativos
orcamentarios, financeiros e
patrimoniais;

d) Assessoria e Consulteria na
elaboragdo de balangos e
balancetes para atendimento de
exigéncias legsis e requisitos
gerenciais;

e) Assessoria @ Consultoria no
registro de langamentos contabeis,
incluindo receitas e despesas;

f) Assessoria e Consultoria na
geragdo de demonstrativo para
elaboragdo dos Relatérios de
Gestdo Fiscal e Resumo de
Execugao Orcamentaria,
consoante regulamentagdo da Lei
de Responsabilidade e da
Secretaria do Tesouro Nacional.

g) Seguir as diretrizes técnicas da
Camara Municipal de Ferreira
Gomes. emanadas diretamente,
aos quais a Contratada se
reportara nas questdes
controvertidas e  complexas,
comprometendo-se a adotar a tese
contabil que Ihe for recomendada,
predispondo-se ao debate tedrico
que vise ao aprimoramento e
padrdo minimo da prestacao dos
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servicos de  Assessoria e
Consultoria ao Contratante,
comprometende-se a Camara
Municipal no acolhimento das
explicagdes técnicas e
fornecimento de documentagao
legal para a eximia prestagdo dos
servigos.
h) Assessoria e Consultoria na
orientagdo dos servidores dos
departamentos de contabilidade,
finangas, administracdo e gestores
para processamento da
contabilidade, execucao do
orcamento compreendendo as
fases da despesa publica -de:
empenho, liquidagdo, pagamento,
incorporagao patrimonial,
processamento do movimento
bancario e outros atinentes a area
contabil.
i) Assessoria @ Consuitoria na
execugdo e acompanhamento
dos servigos contabeis, com o
padrado de qualidade,
permanecendo o
acompanhamento por parte da
empresa contratada para dar
orientagdo técnica, por meio de:
e Profissionais  Prestadores de
servigos da empresa contratada a
disposicdc dos contratantes e
seus entes diariamente;
o Visitas t&cnicas regulares dos
Contadores responsaveis.
¢ Atendimentos e visitas
emergéncias, sempre que for
solicitado;
¢ Atendimentos de servidores dos
orgdos adidos, seus entes na
sede da empresa contratada, para
orientagdes técnicas especificas,
producdo de trabalhcs especiais,
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orientagbes, treinamentos e
consultorias;

eRespostas de consultas por
telefone, diretas e por meio dos
sistemas de comunicagao
disponiveis como: e-mail, telefone
e“on-line”.

eElaboragdo de justificativas,
defesas e recursos junto a
processos administrativos de
prestagdes de contas contabeis
nos moldes de Tribunal de Contas
do Estado — TCE — AP

Assessoria e Consultoria, inclusive
assinando pela Parte Legal da
Contabilidade Camara Municipal de
Ferreira Gomszs, (Empenhos,
Pareceres, Consultas, Balancetes,
Balangos, Formularios e outras
Demonstragdes contabeis), com
produgao e inser¢ao de
decumentos necessarios e
combinados com os sistemas
informatizados de Prestacdo de
Contas — software

Escrituragdo da contabilidade de
acordo com as hormas vigentes; -
Apuragéo, conciliagao, fechamento
e remessa ao TCE-AP dos
balancetes mensais do ano de
2025; - Conciiagdo contabil e
bancaria; - Apuragdo e remessa
das |Informagées mensais via
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sistema Contabii do Tribunal de
Contas do Estado do AMAPA -
TCE/AP; - Preenchimento e
Geragao dos relatérios exigidos
pelas Leis n® 4.320/64 € Lei n°
101/2000 LRF 2 demais normas

que regem a administragao publica.

¢

Preenchimento e Geragdo dos
relatérios técnicos contabeis para
publicagdo em Murais Publicos e
encaminhamento ao administrador
do site de publicagbes da
Contratante. - Acompanhamento
dos indices legais, bem como
repasse permanente de
informagées e orientagbes aos
gestores publicos

— Fechamento do Balange Geral
Anual, com apuragao e entrega ao
TCE-AP, juntamente com todos os
anexos exigidos, das Contas
Anuais de Ordenador de Despesas
referente a 2025; - Elaboragdo e
entrega da DIRF - Declaragéo do
Imposto de Renda Retido na Fonte
a Receita Federal, - Elaboracéo e
entrega da RAIS - Relagao Anual

de Informagbes Sociais a0
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Ministério do Trabalho e Emprego; -
Elaboragao das propostas
orcamentarias da Camara
Municipal para 2025.

R$ R$
17.000,00 | 204.000,00

VALORES ESTIMADOS

4.2 - Importa frisar que aplicar a lei e obedecer aos limites principio logicos €, em regra, uma
enorme tarefa para o gestor Pulblico, a exigir deste conhecimento técnico-profissional
especializado. Basta citar a encime quantidade de leis, principalmente a nova lei
complementar 101/2000, decretos e instrugdes normativas, jurisprudenciais, etc. A disposigao
dos intérpretes e aplicadores do direito.

4.3 - por todas as razdes acima apresentadas e outras que seriam igualmente validas aqui
ndo mencionadas, ndo restam duvidas da necessidade de contratagdo dos servigos para
auxiliar a Camara Municipal de Ferreira Gomes, tornando possivel o cumprimento de todos
os principios que lhe norteiam pela legalidade dos atos a serem praticados.

4.4 - A contratagdo de uma empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos
contabeis tem como intuito primordial atender as recomendagdes da legislagdo, dos érgaos

de controle e principios da administragao publica.

4.5 - sabe-se que o atendimento &s normas e principios regedores da administragao publica
é uma exigéncia de indole constitucional, inafastavel pelos gestores, que devem a eles
cumprimento integral. Contudo, a gama de leis, decretos, normativas de tribunais de contas,
compondo a legislagdo aplicavel & espécie, & imensa e a qualificagdo exigida para a
observancia dessas regres- € altissima, pena de expor o gestor a penas durissimas, a fora

multas e penalidades de ratureza patrimonial.
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4.6 - A lei Federal 4.32C de 17 de marco de 1964, em redagdo especifica estabelece as
normas gerais de direito financeiro para elaboragao e controle dos orgamentos e balangos da
unido, dos estadecs, dos municipios e do distrito federal, regulamentando os procedimentos
contabeis de natureza orgamentdria, financeira e patrimonial dos entes publicos.

4.7 - O advento da lei complementar 10/2000, intitulada lei de responsabilidade fiscal — LRF,
a administragdo publica € em especial a contabilidade passou a obedecer a diversos
principios e limites como transparéncia, controle dos gastos publicos, indices com pessoal e

diversos outros.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

5.1 — A contratagéo tem por finalidade estabelecer condigées para melhorar o desempenho
da gestido, para adequagén desta intuigdo as exigéncias impostas, notadamente no tocante
ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizagao dos gestores, que
exigem assessoria de nivel altamente especializada, que tenha competéncia para analisar a
situagéo existente e conceder programas de revisdo de processos e rotinas do setor contabil
e financeiro, para se adaptar com rapidez os novos requisitos.

5.2 — E necessario, por conseguinte, que haja modernizagio nos sistemas e processo de
trabalho, onde as informagdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento
possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao para
resultado, como para atender aos controles internos, externo e social.

5.3 — a solugdo como um todo abrange a contratagdo de empresa especializada para

execugdo dos servigos nas especificagdes a seguir:

5.3.1 - contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados de assessoria e
consultoria técnica para atender a gestao, pelo periodo de doze meses a partir da assinatura

do contrato, contrato, contorme especificado abaixo:
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5.3.2 — Completa assisténcia contabil, conforme determina a lei Federal n° 4.320/64
elaboragdes de relatérios administratives-legais exigidos pela LC 101(LRF), E Resolugdes do
Tribunal de Contas;

5.3.3 - Acompanhamento e elaboragdo das prestagdes de contas junto ao tribunal de contas
do estado.

534 - os servicos de conwabilidade serdo organizados de forma a permitirem o
acompanhamento da execiigdo orgamentaria, o conhecimento da composi¢ao patrimonial, a
determinagdo dos custos dos servigos, o levantamento dos balangos gerais, a andlise e a
interpretagao dos resultados econémicos e financeiros.

5.3.5 — havera controle contabil dos direitos e obrigagées oriundos de ajustes ou contratos em

que a administragac publica for parte.

5.3.6 - A contabilidade evidenciara os fatos ligados & administragdo orgamentaria, financeira

e patrimonial.

5.3.7 - Em 17 de Agosto de 2020, foi aprovada a lei n°® 14.039/2020, alterou o decreto - lei n°
9.295, de 27 de margo de 1946, para dispor sobre a natureza técnica e singular dos servigos
prestados por advogados < por profissionais de contabilidade.

5.3.8 — Emissdo de balancetes mensais no prazo estipulado pelo tribunal de contas junto ao
tribunal de contas do Estado do Amapa.

5.3.9 - Elaboragao de Relatério e balancetes em formatos adequados para insergdo no portal
“Transparéncia” do sitio desta Camara, e ainda outros formatos que se fizeram necessarios;

5.3.10 - Elaboragao anua: dos quadros das demonstra¢des contabeis e financeiras e notas
explicativas que fazem parie de presta¢ao de contas e relatdrio de gestéo do exercicio enviado
aos 6rgaos de controle externos;

5.3.11 - Emisséo de pareceres referentes a consultas sobre quaisquer aspectos financeiros,
contabeis, orgamentarios, patrimonial, tributarios ou outros temas analogos a estes campos e
que sejam pertinentes a gestao desta camara.
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5.3.12 — implantagao, de forma adequada, a supervisio permanente dos servigos contabeis,

d modo obter uma operagéio correta e eficaz.

5.3.13 — Elaborar os relatérios exigidos pelo tribunal de contas do junto ao tribunal de contas
dos municipios do estado Amapa, quadrimestralmente, observando os prazos para sua

entrega;

5.3.14 - apresentar defesas das notificagdes e intimidagées emitidas pelo tribunal de contas
do Estado do Amapa, relativas a prestagoes de contas, balangos e auditorias entre outras.

5.3.15 — Prestar assessoramento técnico aos servidores quanto a retengao e recolhimentos
dos tribunais federais, Estaduais e municipais e previdenciarios, (regime geral e proprio);

5.3.16 — Atuar no setor de contabilidade, quanto & escrituragdo, registro e contabeis, relativos

ao patriménio, almoxarifado, restos a pagar entre outros;

5.3.17 — Assesscrar 0s servigos que as atuam areas de finangas e recursos humanos quanto
a aplicagao da tabela de in:posto de renda retido na fonte, bem como a forma de recolhimento.

5.3.18 — Orientagbes ao gestor e sua equipe sobre os processos envolvidos, administragao
pablica, atinentes ao controle patrimonial, de almoxarifados e insumos em geral,

5.3.19 — auxiliar e orientar na implementagdo e no cumprimento de todas as normas e
regulamentos internos e externos, visando a legalidade dos atos das despesas.

5.3.20 — Assessora as coinissdes de redagdo e justica, como a comissdo de orgamento e
finangas e todos os vereacres, esclarecendo duvidas referentes a projetos de leis, e emitindo

pareceres.
6. REQUISITOS DA CONYRATAGAO

6.1 — A contratada devera 2xecutar todos os servigos de acordo com este instrumento e em
conformidade com as norinas pertinentes, legislagdes vigentes e determinagdes dos servigos
publicos locais.

6.2 - A prestagao dos servigos deve ocorrer de forma que a contratada devera disponibilizar
no minimo 02 (dois) profissionais e tera visita de 01 (um) profissional quinzenalmente no
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prédio da Camara, equivalente a 8 (oito) horas didrias, como também, prestar

assessoria/consultoria via telefone, e-mail e whatsapp.

6.3 — Os servigos deverao ser prestados necessariamente por uma equipe técnica da empresa
contratada, com no minimo dois profissionais, com experiéncia comprovada e capacitagéo
especifica, os profissionais dever&o estes devidamente habilitados e registrados no conselho
regional de contabilidade e em situag&o regular perante o mesmo.

6.4 — os profissionais contratados deverdo utilizar as estruturas de software e de
equipamentos de informatica que se encontre em funcionamento na Camara Municipal de

Ferreira Gomes.

6.5 — A contratada devera prestar declaragao de que tem pleno conhecimento das condigbes

necessarias para a prestagédo do servico,

6.6 — Apresentar comproviagéo de aptiddo para desempenho de atividades pertinentes com o
objeto, através de atestadw fornecido por pessoa juridica de direito publico e/ou privado.

6.7 — ndo sera admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.

6.8 — N3o havera exigéncia da garantia da coniratagdo dos arts. 96 e seguintes da lei
n°14.133/21

7. EXECUGAOCONTRATLAL
7.1 = O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses;

7.2 = Os servigos IN LOCO serdo prestados na sede da Camara Municipal de Ferreira

Gomes.

7.3 - O contratado oferacera total assessoria consultoria a Camara para adequagao
necessaria para 0 bom desenvolvimento e celeridade dos trabalhos.

7.4 - Os servigos supderi atuagao presencial na sede da Camara Municipal de Ferreira
Gomes, conforme especificagéo a seguir:

7.4.1 - Assessoria Presencial — Na sede da Camara Municipal de Ferreira Gomes.

PODER LEGISLATIVO
End. Av. Luzia Serra Cavaicante N° 174, Bairro Central De Ferreira Gomes
Ano 2025

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

( T

\ ST
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE FERREIRA GOMES
CNJP: 23.073.588/0001-09
GABINETE DA PRESIDENCIA

a) Assessoria presencial e consultoria em contabilidacle publica, gestao financeira, pessoal e
tesouraria;

b) No registro contébil e prestagao de contas dos atos e fatos que tenham repercussao no
patriménio da Camara.

¢) No registro contabil doz atos e fatos que imediatamente possam vir a afetar o patriménio
da Camara, por meio de sistemas de compensagao;

d) No encerramento mensal e anual dos balancetes e pagamentos;

e) No acompanhamento da despesa total com pessoal;

f) No arquivamento da documentagéo contabil.

g) No acompanhamernito das obrigagoes legais a serem cumpridas pelos gestores;

h) Nas prestagdes de contas junto ac tribunal de contas da unido e controladoria geral da
Uni&o, dentre outros, assim como para a scciedade em geral.

7.4.2. Assessoria Ostensiva a Distdncia na Sede da Empresa

a) Entende-se por assescoria ostensiva a presenga ou intervengo de técnico ou equipe
técnica da contratada em tempo hébil, sesm demoras sempre que forem solicitados a suas
agdes nas areas mencionadas neste Termo de Referéncia , com objetivo de oferecer apoio
na analise e elaboragdo de relatorios técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e
legislagao, arquivo de documentos, analise de fluxo de informagées , rotinas, procedimentos
e prestagdes de contas, proporcionando & capacitagdo e o aperfeigoamento constante dos
servidores da Camara Municipal de Ferreira Gomes pcr meio da transferéncia de documentos

técnicos especializados.

b) As consultas e duvidas dos servidos e técnicos poderao ser atendidos por e-mail, por

telefone , reuniées on-line:

¢) A elaboragao de normas técnicas, para execugao dos servigos, podera ser feita na sede da

empresa contratada;

7.5. QUANTO A QUALIDADE TECNICA
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7.5.1 - O proponente devera apresentar no minimo 01 (um) atestados de capacidade técnica,
emitido por entidade publica atestando que a empresa ja executou ou executa os servigos

objeto do certame a ser contratado

7.5.2 — Os atestados a tjue se referem os itens anteriores deverdo conter no minimo as

seguintes informagdes;

a) Identificagdo clara do emitente, ou seja, nome da empresa, CNPJ, Telefone, endereco,

identificar a pessoa que assinovu;
b) Manifestagdo quando a qualidade e/ou satisfagdo dos servigos prestados;

7.6 A execugao do objeto seguira a dinamica tipica de fiscalizagdo de servigos de assessoria

e consultoria, sem regra especial.
8. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
8.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1.1. No objeto do presente contrato enviara a CONTRATADA todo empenho e dedicagao
necessarios ao fiel e atzquado cumprimento dos encargos que lhe forem confiados,

obrigando-se ainda a:

8.1.2. Executar os servigos licitados e contratados em estrita conformidade com as
especificagdes contidas neste termo de referéncia, bem como as normas legais que regem a

administragdo publica e dos orgaos de controle.

8.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal contratado, para execugao dos servigos, inclusive com os encargos trabalhistas, além
de despesa como locomogdo, hospedagem e alimentagdo quando se deslocam até a sede da

Camara Municipal de Ferrcira Gomes.

8.1.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administracdo e penal por quaisquer danos,
prejuizos materiais ou p2ssoas causando diretamente ou por seus colaboradores ou

prepostos a contratante ou a terceiros;
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8.1.5. Utilizar de forma privada e confidencial, os documentos fornecidos pela Camara

Municipal de Ferreira Gores para execugdo dos servigos contratados;

8.1.6. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou suspensdes em até 25%
(Vinte e cinco por cento) ¢o valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 125, da lei

14.133/21 e alteragées;

8.1.7. responsabilizar-se pelos encargos financeiros causados por atrasos nos cumprimentos
dos prazos estabelecidos pelos 6rgaos de controle, desde que ndo sejam causados pela

Camara;
8.1.8. Acatar as normas administrativas impostas ao local de trabalho, como: Identificagao dos

funcionarios, horario de funcionamento, movimento, etc.;

8.1.9. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados

que a envolvam, independintemente da solicitagao;

8.1.10. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus
empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros inclusive

aos decorrentes de serviges;

8.1.11. ACONTRATADA devera manter toda a execugao da contratagdo, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificagéo exigidas na

licitagao;
8.2 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.2.1. Prestar as informagbes e esclarecimentos que venham a serem solicitados pela

contratada, necessdrias ao desenvoivimento das atividades relativas 4s obrigacdes da

contratada;

8.2.2. Efetuar o pagamenta devido nas condigbes estabelecidas neste termo;

8.2.3. Atestar nas notas fiscais e/ou fatura a efetiva da prestagdo do servigo, objeto desta

licitagao;
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8.2.4. Efetuar o pagamento 4 contratada no prazo avangado, apés a entrega da nota fiscal no
setor competente;

8.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do presente contrato, através de um funcionario
especialmente designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas

com o contrato;

8.2.6. Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscalizagdo dos servigos ora

pactuados;

8.2.7. Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerc2 da ocorréncia de eventuais
imperfeigbes na execugaoe dos servigos, fixando o prazo pari: sua corregao;

8.2.8. Notificar, por escrito 4 contratada da aplicacdo de qualquer sangao;
8.2.9. Aplicar 4 empresa vencedora as penalidades, quando for o caso;

8.2.10. Observar para qus: durante toda a vigéncia do conirato sejam mantidas, todas as
condigdes de habilitagdo @ qualificagio da ADJUDICATARIA exigiveis, solicitando desta,
quando for o caso, a documentagao que substitua aquela com o prazo de validade vencido;

8.2.11. Oferecer condi¢bes fisicas e apropriadas para o bom andamento dos servigos

contratados;

8.2.12. As providencias que ultrapassam a competéncia da secretaria deverdao ser
comunicadas por este em tempo habil a autoridade competente, para a adogao das medidas

necessarias a continuidace da execugéao do contrato;

8.2.13. Os motivos de rescisdo do contrato sdo os estabelzcidos nos art. 137 4 139 da lei
n°14.133/21, Observando as sang¢des estabelecidas nos art. 155 4156 e demais artigos da

mesma lei.
9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 ROTINAS DE FISCAL!ZAGAO CONTRATUAL
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9.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderdao pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (lei n° 14.133/21, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prolongado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstanc:as mediante simples apostila (Lei n° 14.133/21, art. 115, §5°).

9.1.3. A execugdo do coritrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substituidos (Lei n°14.133/21, art.117, caput).

9.1.4. O fiscal do contratc anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°14.133/21, art. 117,§1°).

9.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art.117,§2°).

9.1.6. O contratado dever: manter preposto aceito pela administragao no local do servigo para

representa-lo na execugac do contrato. (Lei n° 14.433/2021, art.118).

9 1.7. Aindicagao ou a manutengdo do preposto da empresa podera SEI recusada pelo outro 6rgéo ou entidade, desde
que devidamente justificaca, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade
(IN 5, art. 44,§1°).

9.1.8. O contratado SETA obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir e substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificam vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes de sua execugéo‘ ou de maieriais nela empregados (lei n° 14.133/21,
art.119).

9.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 4 administragao ou
aterceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acampamento pelo contratante (Lei n° 14.133/21, art.
120).
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9.1.10. Somente o contratado sera responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°14.133,2021, art.121, caput).

9.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagido aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferiré:a administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art.121, §1°).

9.1.12. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art.44 §2°).

9.1.13. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providencias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art.44, §3°).

7.1.15. Serdo exigidos a certiddo negativa de débitos (CND) relativa a créditos tributarios
federais e a divida ativa ¢a unido, o certificado de regularidade do FGTS (CRF) e a certidao
negativa de débitos trabalhistas (CINDT).

9.2 DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

9.2.1 Aavaliagio da execucao do objeto utilizara para aferigdo da qualidade da prestagao dos
servigos instrumentos dispostos neste item, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou

utiliza-los com qualidade cu quantidade inferior a demandada.

9.2.2. nos termos do item 1, do anexo VIiI-A da instrugdo Normativa SEGES/MP N° 05, DE
2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

I. Ndo produziu os resultacdos acordados;
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Il. Ndo deixou de execular as atividades contratadas, ou ndo as executou com qualidade
minima exigida;

lll. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

9.3. DO RECEBIMENTO

9.3.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, apés a mera finalizagdo de um més, ou

entrega de uma paicela especifica, contado da comunicagao escrita do contrato de término
da execugdo ao responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante
termo detalhado, quando “erificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.3.2. O contratante realizara inspegao minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servigo, com a finalidade cle verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revizdes finais que se fizerem riecessarios.

9.3.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultade das avaliagées da execugéo do objeto e, se for o
caso, a andlise de cesemmpenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

9.3.4. O contratado fica okrigado a reparar, corrigir, remover, “econstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em ;-arte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo >u materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a
ultima e/ou Gnica medicio de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias

que possam vir a ser apon:adas no recebimento provisorio.

9.3.5. O recebimento provisario também ficara sujeite. quando cabivel, & conclusao de todos

os testes de campo e & eniregam dos rnaruais e instriugdes exigiveis.
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9.3.6. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas

atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.3.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugio do
contrato, em relagao 4 fiscalizagdo técnica e administrativa € demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.8. Os servigos poderaa ser rejeitados, no todo ou em parte quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado de fixado pelo fiscal do contrato, a contar

da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
9.4. LIQUIDAGAO

9.4.1. Para fins de liquidagdao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) A data da emissao;

b) Os dados do contrato e do 6rgao contratante

c) o valor a pagar;

d) Eventual destaque do valor das retengdes tributarias cabiveis;

9.4.2. Havendo erro na apresentagio da nota fisca: ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancial que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apbs a comprovagao

da regularizagao da situag¢3c, sem 6nus &0 contratante;

9.4.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais cu a documentagao mencionada no ari. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
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9.4 4. Constatando-se, a situagdo de irregularidades do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou
no mesmo prazo apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

9.4.5. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

9.4.6. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
ate que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

9.5. PRAZO DE PAGAMENTO

9.5.1. O pagamenio sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da

finalizagdo da liquidagéo da despesa.
9.6. FORMA DE PAGAMENTO

9.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente ir:dicado pelo contratado, atestado os servigos pelo responsavel pelo
acompanhamento do cortrato, desde que nio haja fatos impeditivos provocados pelo

contratado.

9.6.2. Apresentagdo pela contratada na nota fiscai, acompanhada da documentacdo de
adimpléncia, relatorio da execugdo dos servigos, que sera analisada pelo responsavel, pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, e que se estiver de acordo com as condigdes de
contrato sera atestada, caso contrério sera diligenciada a contratada para os ajustes devidos;

9.6.3. Sera considerada cata do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9.6.4. Quando do pagamanto, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel. Na fatura merisal deverao estar discriminadas as aliquotas dos impostos e

contribuigdes inclusos no jirego;
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9.6.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagdo vigente.

7.6.6. Em caso de ocorréicia de erros ou omisséo por parte do contratado, 0 mesmo seré
comunicado pelo contratante, ficando ¢ pagamento suspenso ate serem sanadas as

ocorréncias;

9.6.7. Em nenhuma hipdtese sera efetuado pagamento enquanto houver pendéncia de
liquidagado de qualquer obrigac2o financeira, em virtude de penalidades e inadimpléncia.

9.7 HABILITAGAO JURIDICA:

9.7.1. EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscri¢do no Registro de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

9.7.2. Sociedade Empreséaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou Sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢ao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no registro publico de empresas mercantis, a cargo da
Junta comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

9.7.3. Sociedade Simples.: inscrigio do ato constitutivo no registro Civil de pessoas juridicas
do local de sua sede, acornpanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitago ficara condicionada a verificagao da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.7.5. Os documentos aprzsentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagéo respectiva.
9.14. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.14.1. Prova de Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
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9.14.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.14.3. Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela secretaria da receita federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os critérios tributarios
federais e a divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
seguridade Social, nos Termos da Portaria conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do secretario da
Receita Federal do Brasil @ da Procuradoria-geral da Fazenda Nacional.

9.14.4. Prova de regularidade com o fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14.5. Declaragdo de que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigao;

9.14.6. Prova de inexisténcia de débitcs inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante
a apresentagao de certidao negativa ou positiva corn efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

9.14.7. Prova de inscrigi» no cadastro de contribuintes municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do fonrscedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

9.14.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamerito diferenciado previstos ra lei Complementar n° 123, de 2006,

estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastrcs de contribuintes estadual e municipal.

9.14.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio cont-ata ou concorre;

9.14.8.1. Caso do fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao cbjeto, devera comprovar tai condi¢do mediante a apresentagao de certidao
ou declaragio da Fazendz respectiva legislagao de regéncia.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.
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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE FERREIRA GOMES
CNJP: 23.073.588/0001-09
GABINETE DA PRESIDENCIA

10.1. As despesas decoirentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos
especificos do Orgamente 2024.

10.2. Os recursos para pagamento dos servicos de que trata este termo, s&o oriundos das
seguintes fontes de recurses:

DOTAGAO ORGAMENTARIA

Unidade Orgamentaria: CAMARA MUNICIPAL DE FERREIRA GOMES

ProgramalAgao: 01.031.0001.2-018 - Atividades Legislativas

Natureza da despesa: 33.90.39.00 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento

Ferreira Gomes/AP, 13 de janeiro de 2025
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